L Galoketur, un ol indispensalole Tiuko 02

FUSION DE CELLULES :

A2 v L~z | Ceci est un titre que je veux afficher sur 6 colonnes
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HCeci est un titfe que je veux afficher sur 6 colonnes
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Ceci est un titre que je veux afficher sur 6 colonnes
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Les 4 étapes :

lere capture, dans une cellule, on saisit le texte que I'on souhaite.

2éme capture, on sélectionne la zone a fusionner.

3éme capture, on clique sur les symboles « fusion »

Pour annuler la fusion on « reclique » sur le méme symbole et on obtient la 4ér = apture.
On constate que le texte reste centré, il convient de le reformater « a gauche »

ATTENTION : Des cellules fusionnées ne pourront pas étre triées. Il convient donc, soit de

sfusionner en dernier lieu, soit de « penser » le tableau en tenant compte des tris futurs.
(facile a dire!)
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Format des dates : Des formats programmeés sont proposés mais il est tellement simple de
créer ses propres formats que je vous propose cette méthode.

Tout commence par la saisie d’'une date au format standard ( jour/mois/année )
Pour changer le format, on clique sur « format » « cellule », I'écran de formatage apparait
et la zone qui nous intéresse se situe en bas de la fenétre.

B3 v | fx B~ =|26/03/2024

A TR

| 26/03/24

Nombres Police Effets de caractére Alignement Bordures Arriére-plan Protection de cellule

Catégorie Format Langue
Tou P tout - Frngais Grance) ||
Défini par l'utilisateur 31/12/1999
Nombre 31déc. 99
Pourcentage 31 déc. 1999
‘Monnaie | |31. déc. 1999
31 décembre 1999
Heure 31. décembre 1999
Scientifique ven. 31 déc. 99
Fraction ) ven. 31/déc. 99
Valeur logique ven. 21 décembre 199¢
Texte 12-31
] 26/03/24
—

Options

Nombre de décimales : Nombres négatifs en rouge

4F db

Zéros non significatifs : Séparateur de milliers
Code de format

J/MM/AA

Aide Réinitialiser Annuler

Fichier Edition Affichage |Insertion Format Styles Feuille Données Outils F

Texte 3

v B B A
- [ = Aligne le texte 4 _Ap
Aial v 10pt 12 Format numérique » E
—| & Cloner le formatage
B3 ~ |l il =12 4 Effacer le formatage direct Ctrl+M
A Bl = celves. Cule1 | |
1 Lignes 4
— Colonnes 4

n 2‘ Caractére...
Paragraphe...
4 [& Style de page...
T BE Zonesdimpression 3
| = Conditionnel »
g Styles d'AutoFormat...
T dndl Théme pour classeur

J— Théme...

Code de format
J/MM/AA

Aide Réinitialiser Annuler

Texte 1235

-123457 26 mardi mars 2024

s g

-1 430

Options

Nombre de décimales: Nombres négatifs en rouge

4r 4

Zéros non significatifs : Séparateur de milliers

Code de format

Défini par l'utilisateur

Aide Réinitialiser Annuler

il

Fusionne et défusionne les cellules »

On commence par effacer le code de
format existant.

Les codes suivants sont valides

J le quantieme du jour avec 1 ou 2 chiffres
JJ le quantieme du jour en 2 chiffres

JJJ I'abréviation du jour en lettre

JJJJ le jour en entier

M le quantieme du mois en 1 ou 2 chiffres
MM le quantieme du mois en 2 chiffres
MMM le mois en entier

AA I'année en 2 chiffres

AAAA I'année en 4 chiffres

Les séparateurs peuvent étre espace, tirets
du 6 ou barre oblique.

Le résultat apparait dans le cadre au
dessus a gauche.

On valide par « OK », la plupart du temps il
faudra reformater la largeur de la colonne.
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Formater un nombre en y ajoutant une unité dans la méme cellule.

Y
'S
3

Edition Form

Fichier Affichage  Insertion Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Feuille Données Outils
v | I v&vv@ﬂ N e A Texte »
Lo v B | & -5 - - x y
; [ = Aligne le texte » /%
Liberation Sans v 10pt |~ [ v 10pt 12 Format numérigue )| =
T 1 & Clonerle formatage B
A2 vilfe Xy =3 — 3 —
|— A2 | T —E F£»  Effacerle formatage direct Ctrl+M
B
E#  Cellules.. Ctrl+1 D
y 1 Lijnes 3
n 3 Colonnes 2
n 3 E3  Fusionne et défusionne les cellules »
3 -
3 ‘ Caractére...

On commence par la saisie d’'un nombre « standard » puis on clique sur « format »

« cellule ».
g T
J_ 3
Nombres Palice Effets de caractére Alignement Bordures Arriére-plan Protection de cellule B
Options
Catégori Format La "
T_ el O AN Nombre de décimales : = [J Nombres négatifs en rouge
o ‘Par défaut - Francais (France) h ‘ 5 ianificatits = ([0 séparateur de milliers
Défini par l'utilisateur 1235 Zéros non significatifs: 1 = 2Ep.
Nombre 123457 Code de format
Pourcentage 1235 Standard
Monnaie 1232457
Date 123457
Heure cent Aide Réinitialiser Annuler
Scientifique Cent
Fraction CENT ‘ |
Valeur logique
Texte : A
Le code de format est affiché « standard »
; et sa valeur « 3 » est affichée dans le cadre
de droite.
| Options
Nombre de décimales : : () Nombres négatifs en rouge
o . 3 métres
| Zéros non significatifs: 1 12| O séparateur de milliers
Code de format | Options
- Standard Nombre de décimales : = Nombres négatifs en rouge
Zéros non significatifs : = Séparateur de milliers
Code de format
Aide Réinitialiser Annuler | Standard” métres” v (]
T T Défini par I'utilisateur
. ey 7 . . \ -
Pour aJouter une unité nous saisissons apres le [y
mot « standard » des guillemets puis une Liberation Sans v]opt |~

séquence de codes qui seront repris intégralement
par Calc sans aucune interprétation.

« metres » On aurait pu écrire n’inporte quoi, ¢ca
n‘aurait rien changé au résultat.

On peut noté le résultat affiché dans le cadre de
droite.

A noter, le bandeau garde la valeur 3.

A2 g3 - EB

TF-—

Bl 3 métreg

2 |
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Ces trois tutos posent les bases de |'utilisation d’un tableur.

Bien slir, beaucoup d’autres possibilités sont proposées par ce logiciel, nous en
explorerons quelques-unes.

D’autres capacités plus ou moins complexes sont disponibles sur de tutos « you tube ».

DD-Bisc@lab-27 mars 2024



	Diapo 1
	Diapo 2
	Diapo 3
	Diapo 4

